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CARTA-CONVITE - SELECAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM LOCACAO
DE EQUIPAMENTOS DE IMPRESSAO E DIGITALIZACAO - SC.0391/26

Brasilia-DF, 12 de fevereiro de 2026

CERES - FUNDAGCAO DE PREVIDENCIA, entidade fechada de previdéncia
complementar, sem fins lucrativos e administradora de multiplanos de beneficios
previdenciarios, com sede em SHCN-CL, Quadra 202, Bloco “C”, Asa Norte, Brasilia-
DF, CEP 70.832-535, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 00.532.804/0001-31, por
intermédio do presente, tem a satisfacdo de convidar essa empresa a apresentar
proposta comercial visando a contratacdo de empresa especializada para prestacao
de servigos de locacdo, instalagdo, manutencédo preventiva e corretiva, assisténcia
técnica, fornecimento de pecas e suprimentos para equipamentos de impressao e
digitalizacao.

A proposta comercial e documentos para habilitagdo deverao ser enviadas a CERES,
impreterivelmente, até o dia 20 de fevereiro de 2026, por e-mail no enderego
eletrénico: trabalheconosco@ceres.org.br.

1. DO OBJETIVO

1.1. Contratagcdo de empresa especializada para locacdo de equipamentos de
impressao e digitalizacdo, com franquia definida, fornecimento de manutengao e
suporte técnico, incluindo:

a. 01 (uma) impressora multifuncional colorida (impressao/cépia/digitalizagao);
b. 01 (uma) impressora multifuncional monocromatica (preto e branco);
c. 01 (um) scanner de mesa ou alimentagdo automatica (ADF).

1.2. O servigo devera incluir instalagéo, assisténcia técnica, manutengao preventiva e
corretiva, reposicdo de pecas e fornecimento de suprimentos necessarios ao
funcionamento, exceto papel.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo visa assegurar a continuidade das atividades administrativas e
operacionais da Fundagao, garantindo a gestdo eficiente de documentos fisicos e
digitais, com controle de custos e garantia de assisténcia técnica especializada, nos
moldes das praticas de governancga adotadas pela CERES, para:
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emissao de documentos institucionais e relatorios internos;

impressao de documentos para atendimento aos participantes;

digitalizacao e organizagdo de documentos fisicos para processos internos;
reducao de custos com aquisicdo e manutengao de equipamentos proprios;
maior previsibilidade orgcamentaria mediante pagamento mensal fixo, com
franquias definidas.
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2.2. Além disso, a locagao com manutencéao inclusa reduz riscos de paralisagao por
falhas técnicas, garantindo maior eficiéncia e produtividade no ambiente corporativo.

3. ESCOPO DO SERVICO
3.1. A empresa contratada devera prestar os seguintes servigos:
3.1.1. Locacao e disponibilizacdo dos equipamentos:
a. Fornecimento e disponibilizagdo dos equipamentos descritos no objeto, em
perfeito estado de funcionamento;
b. Instalagdo e configuracao inicial no endereco da Ceres;
c. Integracdo com rede interna (USB e/ou rede Ethernet/Wi-Fi conforme

disponibilidade técnica).

3.1.2. Manutencgao preventiva e corretiva:

o

Manutengao preventiva periddica, conforme recomendacéo do fabricante;

b. Manutencao corretiva sempre que necessario;

c. Atendimento técnico presencial quando a falha n&o puder ser resolvida
remotamente.

3.1.3. Fornecimento de suprimentos e pecas, sem custos adicionais:

a) toners/cartuchos compativeis ou originais;

b) cilindros, fusores e demais itens de desgaste;

C) pecas de reposicdo necessarias, para o bom e pleno funcionamento dos
equipamentos.

3.1.4. Nao sera responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de papel, sendo
este de responsabilidade da CONTRATANTE.

3.1.5. Os equipamentos fornecidos pela CONTRATADA deverao contar,
obrigatoriamente, com sistema de leitura de contadores para controle de franquia,
possibilitando a mensuragdo mensal das impressodes e digitalizagbes realizadas, bem
como de eventuais excedentes.
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3.1.6. A CONTRATADA devera capacitar, no minimo, 02 (dois) colaboradores
indicados pela CERES para operagao basica dos equipamentos.

3.2. Os equipamentos deverao ser instalados na sede da CERES, localizada em
Brasilia/DF, Setor Comercial Norte, Quadra 2, Bloco A, Edificio Corporate Financial
Center, sala 304, Brasilia/DF, CEP 70712-900.

4. REQUISITOS TECNICOS

4 1. Quanto a assisténcia técnica e aos atendimentos, a CONTRATADA devera
atender as seguintes condi¢gdes minimas:

a.

o

Prazo maximo de resposta: 24 (vinte e quatro) horas uteis apos abertura do
chamado;

Atendimento em dias uteis, de segunda a sexta-feira, em horario comercial;
Registro de chamados via telefone, e-mail e/ou sistema eletrénico;

Caso seja necessaria a substituicido de qualquer equipamento, devera ser
disponibilizado equipamento equivalente ou superior, sem 6nus adicional, até
a solucao definitiva.

4.2. Requisitos técnicos minimos dos equipamentos a serem disponibilizados pela
CONTRATADA:

4.2.1 Impressora Multifuncional Colorida (01 unidade) - Requisitos minimos:

Tecnologia laser ou LED (preferencialmente);
Impressao colorida A4,

Funcgdes: imprimir, copiar e digitalizar;

Resolugao minima de impressao: 1200 x 1200 dpi;
Velocidade minima: 25 ppm (preto) e 25 ppm (colorido);
Duplex automatico (frente e verso);

Alimentador automatico de documentos (ADF);

Bandeja com capacidade minima de 250 folhas;
Conectividade: USB + rede Ethernet (Wi-Fi desejavel);
Compatibilidade com Windows 10/11 e rede corporativa;
Franquia mensal sugerida: minimo 1.000 paginas coloridas e 2.000 paginas
P&B (empresa podera sugerir).

. Impressora Multifuncional Preto e Branco (01 unidade) - Requisitos minimos:

Tecnologia laser;
Impressao A4 monocromatica,;
Funcgdes: imprimir, copiar e digitalizar;
Resolugao minima: 1200 dpi;
Velocidade minima: 30 ppm;
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e Duplex automatico;

e Alimentador automatico de documentos (ADF);

« Bandeja minima de 250 folhas;

« Conectividade: USB + Ethernet;

e Franquia mensal sugerida: minimo 2.000 paginas.

4.2.3. Scanner (01 unidade) - Requisitos minimos:

e Scanner de mesa e/ou alimentagdo automatica (ADF);
¢ Resolugao 6ptica minima: 600 dpi;

« Digitalizacdo em PDF e JPEG;

e Velocidade minima: 20 ppm;

o Capacidade do alimentador: minimo 30 folhas;

e Franquia mensal sugerida: minimo 2.000 digitalizagées.

5. PRAZO DE EXECUCAO

5.1. A vigéncia do contrato de prestacdo de servigos sera de 24 (vinte e quatro)
meses, contados a partir da data de assinatura do instrumento contratual, podendo
ser prorrogada mediante a celebracédo de termo aditivo.

6. CRITERIOS DE SELECAO

6.1. A selecdo considerara a proposta mais vantajosa técnica e economicamente,
conforme avaliacdo da CERES, observando-se os seguintes critérios:

o

Qualidade técnica comprovada da empresa e dos equipamentos ofertados;

b. Adequacdo da proposta técnica e financeira ao objeto descrito nesta Carta-
Convite;

c. Cumprimento dos requisitos técnicos e regulamentares estabelecidos neste
documento;

d. Apresentagdo de Atestado de Capacidade Técnica compativel com o objeto

desta contratacao.

7. FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento do servico prestado sera efetuado conforme condicoes
estabelecidas em contrato, observando-se que somente serdo processadas no més
corrente as faturas ou notas fiscais apresentadas a CERES até o dia 10 (dez) de cada
més, com vencimento até o dia 20 (vinte) do mesmo més.

7.2. Instrumentos de cobranga entregues/recebidos com vencimento entre os dias 20
(vinte) e 31 (trinta e um) de cada més ndo serdo processados no més corrente, em
razao de procedimentos contabeis internos. Nesse caso, a CONTRATADA devera
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emitir novo documento de cobranga, sem incidéncia de juros, multa ou corregéo
monetaria.

8. SANCOES E PENALIDADES

8.1. Em caso de descumprimento contratual, ficam estabelecidas as seguintes
penalidades:

8.1.1. Incidira multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato em caso
de descumprimento de quaisquer obrigagcées assumidas pela CONTRATADA, sem
prejuizo da adogdo das demais medidas cabiveis, inclusive rescisdo contratual e
apuracgao de perdas e danos.

8.1.2. Em caso de reincidéncia no descumprimento das obrigagdes contratuais, sera
aplicada multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato,
cumulativamente as penalidades eventualmente ja aplicadas.

8.1.3. Verificada negligéncia ou omiss&o por parte do responsavel técnico designado
pela CONTRATADA, que resulte em atraso superior a 15 (quinze) dias na instalagcéo
dos equipamentos ou na execugao dos servigos contratados, o contrato podera ser
rescindido de pleno direito, independentemente de notificagao prévia, sem prejuizo
da aplicacido das penalidades previstas e da apuracédo de eventuais perdas e danos
ocasionados a CONTRATANTE.

8.2. As multas previstas nesta clausula poderao ser descontadas de quaisquer
valores devidos pela CONTRATANTE a CONTRATADA, sem necessidade de
autorizacao adicional, observados os procedimentos administrativos aplicaveis.

9. RESCISAO CONTRATUAL
9.1. O contrato podera ser rescindido nas seguintes hipoteses:

9.1.1. Imediatamente, por iniciativa da CONTRATANTE, em caso de descumprimento
de quaisquer obrigagbes contratuais, paralisacdo injustificada dos servigos ou
ocorréncia de fatos que comprometam a adequada execucdo do contrato, a
continuidade das atividades ou a reputacdo institucional da CONTRATANTE. A
rescisao ocorrera independentemente de aviso prévio, quando houver causa
justificavel devidamente reconhecida e aprovada pela CONTRATANTE.

9.1.2. A rescisdo contratual, qualquer que seja sua modalidade, ndo afasta a
aplicagao das penalidades previstas na Clausula 8 deste instrumento, permanecendo
a CONTRATANTE legitimada a promover a apuragéo e cobranga de indenizagao por
perdas e danos, inclusive de natureza moral, material ou financeira, decorrentes do
inadimplemento ou de qualquer conduta da CONTRATADA que Ihe cause prejuizo
direto ou indireto.
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9.1.3. O contrato podera ser rescindido por qualquer das partes, mediante notificagao
formal e escrita encaminhada a outra parte, com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias corridos, sem prejuizo do integral cumprimento das obrigagbes assumidas até a
efetiva formalizacao da rescisao.

10. DO PRAZO E APRESENTAGAO DA PROPOSTA

10.1. As propostas deverao atender, sob pena de nao aceitagao pela Ceres, além dos
termos e exigéncias estabelecidos neste documento, as seguintes condigdes:

10.1.1. Serem encaminhadas, impreterivelmente, até o dia 20/02/2026, para o
endereco eletronico: trabalheconosco@ceres.org.br.

10.1.2. Apresentar, obrigatoriamente:

Marca e modelo dos equipamentos ofertados;

Valor mensal total da locagao;

Franquia mensal de impressé&o/digitalizagéo por equipamento;
Valor unitario por pagina excedente (preto e branco e colorida);
Valor unitario por digitalizacdo excedente;

Prazo para instalacao e disponibilizacdo dos equipamentos;
Prazo de atendimento técnico e condi¢cbes de suporte.

@ "0 o0 T

11. DOS DOCUMENTOS PARA COMPROVAGAO

11.1. Para a validacdo da proposta apresentada, a empresa proponente devera
anexar, obrigatoriamente, os seguintes documentos:

e Contrato Social atualizado;
e Alvara de Funcionamento.

12. CONFIDENCIALIDADE

12.1. A CONTRATADA, seus socios, prepostos e colaboradores comprometem-se,
no ato da contratagdo, a firmar Termo de Adesdo ao Cddigo de Etica, de
Confidencialidade e de Responsabilidade da CERES, obrigando-se a manter sigilo
absoluto sobre todas as informagdes, dados, documentos e materiais a que tiverem
acesso em razao da execucao dos servigos, especialmente aqueles relacionados aos
ativos, estratégias, valores, prazos, instituicbes financeiras parceiras, politicas
internas e demais informacdes sensiveis da Fundacéo.

12.2. Tais informagdes deverdo ser utilizadas exclusivamente para a execugado do
objeto contratual, sendo vedada sua reprodugédo, compartilhamento, divulgagado ou
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uso para qualquer outro fim, inclusive apos o término do contrato, sob qualquer meio
ou forma, sem autorizacado expressa e por escrito da CONTRATANTE.

12.3. O dever de confidencialidade €& permanente, subsistindo por prazo
indeterminado apdés o encerramento da relagcdo contratual, independentemente do
motivo da rescisao.

12.4. O descumprimento desta clausula sujeitara a CONTRATADA:

e A aplicacdo imediata das sancdes e multas contratuais previstas neste
instrumento;

e A rescisdo unilateral do contrato, por justa causa; e

e A indenizacdo integral por eventuais perdas e danos materiais, morais e
patrimoniais causados a CERES, sem prejuizo da aplicagdo de multa
equivalente a 30% (trinta por cento) do valor global do contrato.

13 - PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

13.1. A contratada devera cumprir integralmente as disposi¢des da Lei n® 13.709/2018
— Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD), responsabilizando-se pela
adocgao de todas as medidas técnicas e administrativas necessarias para garantir a
seguranga, confidencialidade, integridade e protecdo dos dados pessoais
eventualmente tratados durante a execucao do contrato, quando aplicavel.

13.2. A contratada compromete-se a tratar dados pessoais exclusivamente para as
finalidades necessarias a execugdo do objeto contratual, sendo vedada qualquer
utilizacdo diversa, inclusive para fins comerciais, estatisticos, de marketing ou
compartilhamento com terceiros nao autorizados.

13.3. A contratada devera restringir o acesso aos dados pessoais apenas aos
profissionais estritamente necessarios a prestagao dos servigos, garantindo que tais
profissionais estejam devidamente orientados e comprometidos com o cumprimento
da LGPD e das politicas internas da Ceres.

13.4. A contratada devera implementar mecanismos adequados de seguranga da
informacdo, incluindo controle de acesso, protecdao contra perda, alteracao,
vazamento, destruicdo acidental ou ilicita, bem como comunicacido imediata a Ceres
sobre qualquer incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano aos titulares
dos dados.

13.5. A contratada declara-se ciente de que responde integralmente por danos
causados a Ceres ou a terceiros em decorréncia de tratamento inadequado de dados
pessoais, falhas de seguranga, descumprimento da LGPD ou uso indevido das
informagdes obtidas durante a execugéo do contrato.
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13.6. Ao término da relagédo contratual, a contratada devera devolver ou eliminar de
forma segura todos os dados pessoais tratados em decorréncia do contrato, salvo
quando houver obrigagdo legal de armazenamento, comunicando formalmente a
Ceres sobre o procedimento adotado.

13.7. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes previstas nesta clausula
constitui inadimplemento contratual grave, sujeitando a contratada as penalidades
previstas, sem prejuizo da apuragao de responsabilidades civis, administrativas e
penais.

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1. Fica assegurado a CERES o direito de, no seu interesse, e sem que caiba as
empresas participantes qualquer tipo de reclamacéao ou indenizagao, a alteragao das
condicdes deste Edital, comunicando o novo prazo para avaliagao das propostas;

14.2. A participagao neste processo implicara na aceitagao integral e irretratavel das
normas do Edital, bem como na observancia dos preceitos legais e regulamentares;

14.3. A CERES se reserva no direito de contratar profissional qualificado para exercer
a fiscalizagdo da obra, sem que isto signifique redugdo ou supressdao da
responsabilidade da CONTRATADA por eventuais erros, falhas ou omissoes;

14.4. Os casos omissos do edital serao resolvidos pelo contrato a ser firmado entre a
CERES ¢ a vencedora;

14.5. O quantitativo de processos constantes nesta Carta-Convite podera sofrer
alteracao até a efetiva contratacdo, em razdo de eventuais acordos, extingdes, novos
processos, nao invalidando as propostas que vieram a ser apresentadas, nem
ensejando direito de alteragdes dessas propostas.

14.6. Os casos omissos serdo resolvidos conforme a legislagdo vigente e as
disposicdes contratuais.
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